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1. OBJETO

El objeto del presente documento es establecer el modo en el que la Escuela Superior de
Edificacion de la UPM regula el Programa Sicue-Séneca.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS

Programa Magalhaes: Magalhdes/SMILE es un programa de intercambio de estudiantes de
Ingenieria y Arquitectura entre Europa y América Latina. Esta basado en la filosofia del programa
Erasmus.

SMILE est4 dirigido a estudiantes de Grado y de Master que quieran realizar estudios de curso
completo o asignaturas sueltas, o bien, Proyecto Fin de Carrera y Trabajos Fin de Master, durante
uno o dos semestres. Los estudios deberan realizarse en aquellas Universidades con las que el
Centro haya firmado un Acuerdo Bilateral.

Los estudiantes matriculados en la UPM deben haber cursado los dos primeros cursos en
titulaciones de tres afios o de grado. Los estudios realizados en la Universidad de destino tendran
pleno reconocimiento académico.

3. PROPIETARIO
Miembro del Equipo Directivo con competencias en movilidad.

4. ALCANCE

La Subdireccion/Adjuntia competente en movilidad realizara sus funciones con la ayuda de la
Comision de Relaciones Internacionales y la Oficina de Movilidad para gestionar las diferentes
tareas que implican el desarrollo de los programas, formadas por Personal Docente e Investigador
y Personal de Administracion y Servicios del Centro.

Este procedimiento se debe aplicar a todos los estudiantes de la Escuela Técnica Superior de
Edificacion que lo deseen siempre que cumplan los requisitos que se establezcan en la

convocatoria y normativa del Centro de este Programa.

5. SUBPROCESOS
No procede.

PR/CL/M/004 Edicion 06-15/03/2024 1 de8
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6. FASES Y RESPONSABLES

El Programa Magalhaes en la Escuela Superior de Edificacion, tiene unas caracteristicas
especiales ya que la convalidacion de estudios se produce en la Ultima asignatura tanto del Plan
de Estudios (93), el Proyecto Fin de Carrera, como del Plan Renovado, el Proyecto Fin de Grado.
Por este motivo las fases que integran el procedimiento y la forma de realizarlo estan sujetas a
esta condicion:

1. Firma de convenios, ampliacidén o renovacién
Las Universidades firman nuevos convenios, amplian y renuevan los ya existentes:

2. Convocatoria
La Convocatoria General se publica en el Rectorado, quien oportunamente informa y la difunde a
los Centros la informacion.

Otra peculiaridad de éste Programa es que, a diferencia del Programa Erasmus, no lleva implicita
beca econémica. Por tanto consiste en un intercambio de estudiantes entre Universidades
latinoamericanas y espafiolas, en funcion de las plazas recogidas por convenios.

La beca econémica SMILE, se oferta entre todos los alumnos de la UPM otorgandose teniendo en
cuenta la nota media de los alumnos, entre otros criterios.

El miembro del Equipo Directivo competente en movilidad recibe la informaciéon da la orden
oportuna para su difusién a través de carteles, anuncios, pagina web de la Escuela y otros medios
de publicacion de la Escuela (Facebook, Twitter...etc). Esta informacion es paralela a la que el
Rectorado realiza cuando sale la Convocatoria. (pagina web UPM).

3. Solicitudes
Los candidatos y alumnos interesados rellenan su solicitud on-line, ademas deben presentarla por
duplicado y en plazo, en el Registro del Centro con los documentos preceptivos exigidos en la
convocatoria.

El Rectorado reune todas las solicitudes relativas a las becas Smile Magalhaes registradas en
plazo por el Centro y las gestiona en el Programa MOVEON (soporte informético en la gestion de
los Programas de Movilidad).

4. Adjudicacion

Los becados SMILE seran seleccionados por una Comision de Seleccion compuesta por:

- El Vicerrector de Relaciones Internacionales, que actuard como presidente.

PR/CL/M/004 Edicién 06-15/03/2024 2 de8
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- El Adjunto al Vicerrector de Relaciones Internacionales.

- Los responsables de Relaciones Internacionales de aquellos Centros para los que hubiere
candidatos.

- La Técnico de Relaciones Internacionales de este Vicerrectorado, que actuara como
Secretaria, con voz pero sin voto.

Los becarios seran seleccionados por la anterior Comisibn de acuerdo con el expediente

académico de los candidatos, pudiendo establecer una lista priorizada de reserva.

La Comision de Seleccion sera quien establezca los criterios de seleccion, que atenderan a

razones de expediente académico, adecuacion del estudiante al perfil de la plaza, y / u otros.

Siempre atendiendo al principio de equidad

La propuesta de concesion de las becas se eleva al Rector quien sancionara dicha propuesta
ordenando su publicacion en la web de la UPM.

5. Publicacion de la Resolucion de beca SMILE
Tanto desde el Rectorado como desde la Oficina de Movilidad de la ETSEM se publican las listas
con los alumnos a los que se les haya concedido la beca.

6. Entrega de documentacion

Una vez realizada la seleccion de plazas y la adjudicacion de las becas, los seleccionados deben
presentar en el Vicerrectorado de Relaciones Internacionales los documentos oficiales de la Red
Magalhaes, asi como la documentacion relativa a la beca.

Sera el Vicerrectorado quien se encargard de enviar la documentacion requerida por las
Universidades de destino.

7. Aceptacion universidad de destino
Esta adjudicacion seré definitiva siempre que se produzca la aceptacion por la Universidad de
destino y se finalicen los tramites exigidos.

8. Cumplimentacién de documentacion

El candidato seleccionado, con ayuda del miembro del Equipo Directivo competente en movilidad;
rellena los documentos preceptivos (Solicitud de Admision o Postulacion, Contrato de Estudios,
visado cuando sea hecesario ....etc).
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9. Matriculacion

El alumno debe matricularse en la ETSEM de las asignaturas que quiere que le sean convalidadas
tras su periodo de intercambio, en la forma y plazo indicado haciendo constar en su matricula que
se trata de un alumno Magalhaes.

En el caso de que se produzca la renuncia del estudiante tras la adjudicacion de la plaza y la
beca, ésta debera hacerse con escrito razonado, comunicandolo al Vicerrectorado de Relaciones
Internacionales de la UPM y a la Oficina de Movilidad de la ETSEM, en el plazo de 10 dias
naturales desde la publicacion de la Resolucion Rectoral.

Podran ser cubiertas las renuncias por los solicitantes que no hubieran recibido la ayuda
econdmica, de acuerdo con la lista priorizada de suplentes que se publicara en la adjudicacion
provisional.

10. Desarrollo de la beca

11. Calificacion
La Universidad de destino emite un Certificado de Estancia y de Calificaciones

12. Reconocimiento de estudios

El miembro del Equipo Directivo competente en movilidad solicita a la Universidad de destino el
Certificado de Estancia y Certificado de Calificaciones tras la estancia del alumno.

La Universidad de destino entrega al Coordinador la conversion de las notas para incorporarla en
el expediente académico del alumno.

El Rectorado efectla los controles econdémicos y académicos que determine.

13. Cumplimentacion de encuestas de satisfaccion
Los alumnos que hayan participado en el programa rellenan un cuestionario de satisfaccion del
Programa elaborado por el Centro.

14. Evaluacién de Resultados
El miembro del Equipo Directivo competente en movilidad revisara al final de curso los resultados
del Programa MAGALHAES y los comunicard a la Oficina de Calidad para su incorporacion en el
Informe General de Resultados.

15. Incorporacion de resultados en el Informe General de Resultados
La Oficina de Calidad incorporara estos resultados al Informe General de Resultados.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Normativa Programa MAGALHAES (Pagina web UPM)
7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Normativa Programa de intercambio MAGALHAES (P&gina web UPM)
8. EVIDENCIAS Y REGISTROS
TIEMPO DE
DOCUMENTO REGISTRO ARCHIVO
Listado de alumnos aceptados en el - . -
Oficina de Movilidad 4 ANOS
Programas
Solicitudes Oficina de Movilidad 4 ANOS
Contratos Oficina de Movilidad 4 ANOS
Web Oficina de Movilidad 4 ANOS

9. INDICADORES

- |d/PR/CL/004-01: N° de alumnos MAGALHAES saliente

10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
Se seguiran los siguientes pasos:

1. El propietario del procedimiento con la colaboracion de la Oficina de Calidad, revisa

anualmente el procedimiento.

Aprueba Direccion.

a ko

grupos de interés.

Informar a la CIC (Comision Interna de Calidad).
Incorporacion al sistema SGIC (Sistema de Gestion Interna de Calidad).
Informar a las partes directamente implicadas en el procedimiento y difusion a todos los

11. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO

Edicion 00: 26/12/2008
Edicion 01: 15/07/2013

- Cambio de nombre y cédigo.

- Sustituye junto con los otros procedimientos de movilidad a: PR/CAL/005: PROCEDIMIENTO PARA LA

GESTION Y REVISION DE LA MOVILIDAD DEL ESTUDIANTE
- Se incluye apartado 3. propietario.
- Serevisa las fases del procedimiento.

PR/CL/M/004
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- Seincluye en el apartado 8 el registro de las evidencias.

- Se revisa Flujograma.

- Se revisan anexos e indicadores.

Ediciéon 02: 28/02/2014

- Cambio nombre del centro.

Edicion 03: 15/10/2016

- Revision del ANX/PR/CL/M/004-01: Cuestionario de satisfaccion alumnos que se van a otros
centros. Programas de movilidad

- Eliminacién del ANX/PR/CL/M/004-02: Cuestionario de satisfaccion profesores implicados de
la ETSEM en los programas de movilidad. No existe actualmente esta figura.

Edicion 04: 15/10/2017
Cambio de responsable de aprobacion, de responsable de revision y de responsable de
aprobacion.

Edicion 05: 31/05/2021
Actualizacion de escudos.
Actualizacion del responsable de elaboracion del procedimiento.
Revision de fases del procedimiento.
Revision de evidencias.

Edicion 06: 31/03/2024
Actualizacion de flujograma.

12. ANEXOS

— ANX/PR/CL/M/004-01: Cuestionario de satisfaccion alumnos que se van a otros centros.
Programas de movilidad

PR/CL/M/004 Edicion 06-15/03/2024 6 de8
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ANX/PR/CL/M/004-01: CUESTIONARIO DE SATISFACCION ALUMNOS QUE SE VAN A OTROS
CENTROS. PROGRAMAS DE MOVILIDAD

PROGRAMA DE MOVILIDAD
CUESTIONARIO DE SATISFACCION
ALUMNOS OUTGOING

CURSO ACADEMICO

Programa de movilidad: Universidad de Destino:
ERASMUS I:'
SICUE-SENECA I:'
MAGALHAES I:'

En funcion de la concordancia con la cuestién planteada, valore la respuesta, considerando 0 como el grado de
concordancia mas bajo y 5 el mas alto.

UNIVERSIDAD DE ORIGEN oO|1|2|3|4]|5

La informacién ofrecida por la Oficina de Movilidad de la ETSEM sobre el Programa son
adecuados.

La oferta de plazas que me ofrece la Oficina de Movilidad de la ETSEM responde a mis
expectativas y necesidades.

Recibo el apoyo necesario de mi coordinadora erasmus en la ETSEM (Pilar lzquierdo) y
de la Oficina de Movilidad de la ETSEM.

UNIVERSIDAD DE DESTINO o|l1]|2|3|4]|5

Recibo el apoyo necesario del profesorado y de mi Coordinador tutor en la Universidad
en la que he realizado mi estancia de estudios.

La capacidad pedagégica y preparacion del profesorado es adecuada en la Universidad
en la que he realizado mi estancia de estudios.

Estoy satisfecho con los conocimientos y la preparacion adquirida en la Universidad en
la que he realizado mi estancia de estudios.

VALORACION GENERAL o|l1]|2|3|4]|5

Se han cumplido mis objetivos con respecto al Programa.

Recomendaria la participacion en el Programa a otros compafieros.

Valoracion global del Programa.

OBSERVACIONES
Indique cualquier cuestidon que considere de interés y haya de tenerse en cuenta sobre el funcionamiento de la Oficina
de Movilidad de la ETSEM, asi como propuestas de mejora del funcionamiento del Programa.
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