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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es definir el proceso mediante el cual el alumno es tutorizado y
supervisado en el plazo maximo establecido por la normativa, desde que accede a un programa de
doctorado que se imparte en el Centro hasta el momento en que deposita su tesis doctoral.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS
Programa de doctorado: Conjunto de actividades conducentes a la adquisicion de las competen-
cias y habilidades necesarias para la obtencion del titulo de Doctor.

Doctorando: Estudiante admitido a un programa de doctorado y que esta matriculado en el mis-
mo.

Documento de Actividades del doctorando: Registro individualizado de control de las activida-
des realizadas por el doctorando, que sera anualmente revisado por el tutor y el director de tesis y
evaluado por la Comision Académica del Programa de Doctorado.

Plan de Investigacién: Informe de caracter anual sobre el avance de la tesis doctoral que debe
realizar el doctorando y que sera anualmente revisado por el tutor y el director de tesis y evaluado
por la Comision Académica del Programa de Doctorado.

Director de tesis: Es el maximo responsable en la conduccién del conjunto de las tareas de In-
vestigaciéon del doctorando.

Tutor: es el responsable de la adecuacion de la formacion y de la actividad investigadora a los
principios de los programas de doctorado.

Comisién Académica del Programa de Doctorado (CAPD): Es la responsable de la definicién
del programa de doctorado, de su actualizacién, calidad y coordinacion, asi como del progreso de
la investigacion y de la formacién y de la autorizacion de la presentacion de tesis de cada docto-
rando del programa.

Comisién de Doctorado de la UPM: Segun los Estatutos de la Universidad Politécnica de Ma-
drid, aprobados en el Decreto 74/2010, de 21 de octubre (BOCM de 15 de noviembre), es la Co-
mision constituida por el Consejo de Gobierno para tratar todos los asuntos relacionados con las
ensefianzas de doctorado.

PR/CL/PF/007 Edicion 2-15/07/2024 1 dell
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3. PROPIETARIO
Miembro del Equipo Directivo competente en doctorado.

4. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a los programas de doctorado que se imparten en el Centro.

5. SUBPROCESOS
No procede.

6. FASES Y RESPONSABLES
Ir al punto 13. flujograma.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Normativa Propia UPM:

— Reglamento de elaboracion y evaluacion de la tesis doctoral.

— Modificacion del reglamento (30 de marzo de 2017).

— Modelo de Doctorado de la UPM.

— Compromiso de formacion y supervisién del doctorando.

— Normativa de permanencia.

— Procedimiento de solicitud de codireccion de tesis doctoral.

— Cotutela de tesis doctoral. Procedimiento y convenio.

— Guia de buenas précticas.

— Reglamento doctorado industrial.

— Practicas de empresa para doctorandos.

— Criterios de calidad de las tesis doctorales.

Normativa Estatal y Autonémica:

— Real Decreto 99/2011, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de Doctorado, y posterio-
res modificaciones.

— Real Decreto 822/2021, por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias
oficiales y el procedimiento de aseguramiento de su calidad.

PR/CL/PF/007 Edicion 2-15/07/2024 2 dell
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8. EVIDENCIAS Y REGISTRO
TIEMPO DE
DOCUMENTO REGISTRO ARCHIVO
C isod tal d iSi6 -
omProm|so ocumen g e supervision y eva Subdireccion de Investiga- )
luacion del doctorando firmado por Doctorando, L, 4 ANOS
) cién, Doctorado y Postgrado
Director, Tutor y un responsable de la UPM
- Subdireccién de Investiga- -
Documento de Actividades del Doctorando L, g 4 ANOS
cion, Doctorado y Postgrado
L Subdireccioén de Investiga- -
Plan de Investigacion L, g 4 ANOS
cion, Doctorado y Postgrado
Informe del Director sobre el Plan de Investiga- Subdireccién de Investiga- -
. . 4 ANOS
cion cion, Doctorado y Postgrado
Actas de la CAPD que contiene evaluacion de Subdireccién de Investiga- 4 ANOS
Pls cion, Doctorado y Postgrado
Histérico de asignaciones como directores a los
investigadores participantes en el programa de Subdireccién de Investiga- -
- - . o . 4 ANOS
doctorado, indicando actividad de direccion vi- cion, Doctorado y Postgrado
gente
. Subdi ion de | tiga- -
Borrador de la tesis doctoral vbdireccion de Investiga 4 ANOS

cion, Doctorado y Postgrado

9. INDICADORES

Indicadores Proveedor de datos Observatorio Académico:

— |d/PR/CL/PF/007-01: Grado de satisfaccion de los doctorandos con la supervision, seguimien-
to y tutorizacion recibida por parte de su director y tutor de tesis (Bloque V, pregunta 2 de la

encuesta de satisfaccion de doctorandos realizado por el Observatorio Académico).

Indicadores Proveedor de datos CAPD:

— 1d/PR/CL/PF/007-02: Porcentaje de alumnos que causan baja en el Programa de Doctorado.

— 1d/PR/CL/PF/007-03: Porcentaje de alumnos que han recibido evaluacién positiva del Plan de

Investigacion.

— |d/PR/CL/PF/007-04: Porcentaje de alumnos con prérroga.

— 1d/PR/CL/PF/007-05: Porcentaje de alumnos que obtienen baja temporal.

PR/CL/PF/007 Edicion 2-15/07/2024
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10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
Se seguiran los siguientes pasos:

1.

a bk wbdN

El propietario del procedimiento con la colaboracion de la Oficina de Calidad, revisa
anualmente el procedimiento.

Aprueba Direccion.

Informar a la CIC (Comision Interna de Calidad).
Incorporacion al sistema SGIC (Sistema de Garantia Interna de Calidad).
Informar a las partes directamente implicadas en el procedimiento y difusién a todos

los grupos de interés.

11. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO

Edicion 01: 31/05/2021
Actualizacién de escudos.

Edicion 02: 15/07/2024

Actualizacion de responsable de aprobacion.

— Eliminacién del cddigo, la referencia al procedimiento del Rectorado, por ser procedimiento que
pertenece al Centro. PR/CL/PF/007-R-PR/CLO12.
Modificaciones realizadas por el Rectorado: Actualizacion derivada de los cambios en la estruc-
tura organizativa para la gestion de los programas de doctorado. Actualizacién de flujograma.
Se actualiza el enlace a la normativa propia de doctorado de la UPM y se eliminan los enlaces
a documentos concretos. Se actualiza indicador 4 quitando la calificacién de “ordinaria”. Se
elimina el indicador 5. Se actualiza el indicador 6: se cambia “solicita” por “obtiene”. Reorgani-
zacion de evidencias en funcion de su posicion en el flujograma. Renumeracion de evidencias.

PR/CL/PF/007
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12. ANEXOS

ANX/PR/CL/PF/007-01: Compromiso documental de supervision y evaluacion del doctorando.

ANX/PR/CL/PF/007-02: Seguimiento de actividades formativas impartidas

PR/CL/PF/007
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ANX/PR/CL/PF/007-01: COMPROMISO DOCUMENTAL DE SUPERVISION Y EVALUACION DEL
DOCTORANDO.

COMPROMISO DE FORMACION Y SUPERVISION DEL DOCTORANDO
(Aprobado en Consejo de Gobierno de la UPM, el 21de julio de 2016)

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Doctorado%20y%20Postarado/Negociados%20de%20Doctorado%20y%20Postgrado/Impresos/espanol.pdf

DOCTORAL STUDENT TRAINING AND SUPERVISION COMMITMENT AGREEMENT
(Approved by the Governing Council of the UPM on 21 July 2016)

http://www.upm.es/sfs/Rectorado/Vicerrectorado%20de%20Doctorado%20y%20Postgrado/Negociados%20de%20Doctorado%20y%20Postarado/Impresos/ingles.pdf
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COMPROMISO DE FORMACION Y SUPERVISION DEL DOCTORANDD
{Aprobado &n Cansejo de Gobierno de |3 UPM, e 21 de julio de 2016

El objsto dal preserte documento, segun s= indics =n ef articule 11.8 del RD 92/2011, de 28 de
=rero, publicada =n BOE de 10 de fabrero de 2011, por el gue se regulan lss ensefanzas oficiales de
doctarado, y &=n el articuls 14 del Rezlamento de Elaborscion y Evaluaciin de la Tasis Doctoral de 13
Uritversidad Politecnics de Madrid, aprobado por Canssjo de Gobierno de 21 de diciembre de 2011,
=5 establecer las funciones de supervision de las taress necesarias para reslizar |3 tesis doctorsl, un
procedimi=nts de resobucidn de conflictos, y las condiciones de confidencialidad y propisdad
inteb=ctuzl = industrizl que rijan esa actividad.

Para el doctorando, =l doctorado implica la adguisicion de las competendas v habilidade=s
relacionadas can la investigecian centifica de calidad, la consecucion de un proyecto de investigacion
ariginal = innovadar y la reslizmcion de un plan personal de formacidn continuada como apayo 3l
proyects de imvestigacian, dentro del marco de un Programa de Doctorada aficial, y bajo la direccicn
de profesorado con esperiencia investizadora screditada. El Programa estzblece un marco de
realizacian de la formacidn e investigacidn, gerantizando la cslided de ambas actividades.
Finabmeanta, el director o directores de |3 tesis doctoral contribuyen @ su funcion principal de
formacidn del doctorando cantra de las lineas de investizzcion del programa de doctorada.

Los firmantes de presente documento declaran y suscriben e compromise en los siguientes
terminas:

1.- Colaboracion mutus

El doctoranda, el tutar y el director o directores de tesic se comprometen 2 calzsborar mutuaments
para gue el doctorando elabore y defisnda |3 tasis doctoral de acu=rda con los procedimientos y los
plazos establecidos en k& narmative gue =5 de aplicacion, y en particular para g=nerer =l plan de
investigacion y monitorizar su evolucidn, svaluar ks activided durante el primer afio, realizar un
seguimiento cantinuo durante todo 2l perioda de |3 tesis y actuzlizar objetivos v taress.

2. Funciones y dedicacion del Tutor

Como s= define 2n el RD 98,2011, o Tutor s= compromete & supervisar can regulanidad =1 procesa
formativo del doctorando, feclitando s orientacion y =l asescramiento necesarios para que s=a
coherente con los prindpios y contenides del Progrema de Doctorada.

3. Funciones y dedicacion ded Director o Directores

Como s= define &n el RD 59,2011, &l Director o Directores d= |k tesis se comprometen 2 encawzar,
supervisar y realizar el sepuimiento de |3 actividad investigadora que desarralle =l doctoranda,
trabajando activamente en |a ori=ntacion y =| as=sorsmisnto necesarics, | mavilidad y posible
=stancia en &l extranjers, y procurando gue el doctorsnda adguiera |a inidstive y sutonamiz en s
tares imwestigedora. En particular, deberdn revisar y aprobar el informe anuzl gue prepare el
doctaranda.

4. Compromisos y dedicacion del doctorando

El doctorando s2 compromete & reslizar |3s actividades del programa de doctorado y a Bevar @ caba
k= investigacian objeta del proyecta de tasis &n el marco que establace |z normativa splicable, bajo 12

PR/CL/PF/007 Mombre del doctorandoya: 1 6 deill
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supervision del Tutor o Director cuanda este nombrads, y de acuerds con las abligaciones que
resuttan del presante compromisc. Entre otras:

- Formalizar su matricula cads curss scedemico en los plazos establecidas =n el cl=ndario,
satisfeciendo & pago de ks tasas de tutels academica.

- Presentar el plan de investizacian en el plazo establecica.

- Fadilitar el s=zuimi=nta y evaluacion amual del plan de irvestizacion y kas actividades formativas
fijadas par el Programa de Dectorads y/o indicadas par 2] Director o Directores de 12 Tesis.

- Informar al Director o Directores regularmente de |z svolucion del trabajo, de las resultados
abbenidas y de las problemas que se le puedan plantear &n =l desarralla.

- Asumir |z responsabilided de |3 werscidacd del contenido o=l documents de sctividades
formativas.

- Redactar en colaboracian con =l Director o Directores de |z tesis los documentas cientificos
neceszrias para |3 defensa de ko tesis, en particular los regueridas por =l Reglaments de
Elaborzcidn y Evabuacion de Tasis Doctorales de ks Univarsidad pars satisfacer los reguisitos de
calidad.

- Proparcionar cuantas datos s=an requericas para el repasitona institucdonal de la Universidad
Politecnics de Madrid, =n =l contexto de su tesis doctorsl una vez defendida y calificada.

5. Comision Academica del Programa de Doctorado

Como s= indica en =l RDS9/2011, la Comisian Arsdemics del Programa de Dactorsdo sera s
rasponsable de avabuar = progreso e |5 investizacion y k formedidn dal doctarsnda, monitorizar |s
mavilidad, y autarizar |z presentacian de tesis doctoral.

6. Confidenciakidad

5i la tesis cuenta con declarscion de confidendslidad, =l doctorsnda se compromete 3 mantbener en
secreta todos los datas e informadiones proportionadas o rewslados bajo esa considerscion por el
tutor, & director o directores, © cuzslquisr otro mizmbre del =guipe investizador en =l gue &
doctorando este integrada.

Asimisma, se abliza 5 no revelar, comunicar, ceder o divulgar a terceros ninguna informacicn relativa
= su trabajo, utilizando ks informacion obtenida (nica y exclusisments con objsto de hacer |5 tesis
doctorsl, salvo sutorizacion previa por escrite del  Director o Directores de tesis. Cuanda el
doctarands desee utilizar laos resultadss parcizbes © finales, en partz o en su totalidsd, pars su
publicacion, debera solicitar conformidad del Director/as de tesis.

Este compramiszs de confidencizlidad serd winculant= incluso tras haber finalizade k@ relscicn
scademics, administrativa o lsboral entre &l doctoranda y b Universidad Politscnics de Madrid, g
continuars en vigar por = tiempo =stablecido =n kos proyectos o cantratos sfectados, o =n su defacta
por el tiempo gue las Directores de I3 tesis considersn aportuna.

7. Régimen de propiedad intelactusl = industrial

El doctoranda sera reconocide como sutor de |3 tesis asi como autor o coautar e las trabajos,
articulos o comunicecianes donde se pubfiquen los resultadas de |s investizacion en que hayas
participada de manera relzvante. De scuerde con |z Narmativa de Propiedad Intelectusl d= ka UPM,

Mombre d=l doctorandofa: 2
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aprabada =n Consejo de Gobiermno de 22 de diciembre de 2005, le comrespondersn los derechas de
propiecad imtelectuzl totsbes o parcizles sobre los mismas, sslvo en los casos en kas que los trabajos
se realicen bajo contrata, en donde 5= estard @ ba dispuesto =n ste,

Conforme @ la referida Marmativa de Propi=cad Intelectus] de 3 UPM, tendrdn tambisn la
consideracion de autorfes =l Directar/es de tesis =n =l caso de que estefos haya/n partidpade
activamente. En el caso de gue los derechos sobre los trabajos o publicaciones s=an resultado de
trabajos previaments resfizados =n el sguipo de imeestigacian, o de la colaboracian de varios otras
sutores, los derechas de propiedad intelectual se distribuiran entre ellos e=n fundan de su
contribucidn y en la proporcidn que ellos det=rminen.

En =l casa de gue de los trsbajos de |3 tesis se desiven resultsdos susceptibles de protecricn
madiante patentes, registras de softwsre w otros titulos de propiedad industrial, =1 doctarsndo
figurars coma ime=ntor. Asimismo, se considerarsn coinwentores s Directorfes de tasis, y las
profasores o investigadores que hayan participedo activamente en |s obtencion del resultada 2
proteger. La distibucidn de |s sutoria correspondera s las autores =n la proporcidn gue =llos
determinen. La titularidad de los derechos de propiedsd industrial s= analizard caso 3 casa en
funcidn de los contratos presias suscritos y oe ka partidipacion de profesores, cuyos derechos de
propiedad ndustrial corresponden s ks Universidad. En todo casa s actuard conforme & ko dispuesta
=n ki legislacian vigente y =n la Normativa de Propiedad Imtelectual de Iz UPM.

8. Resolucion de conflictos
En casa de presentarse sksin conflicto derivado del incumplimi=nta de slguna de los aspactos a los
que se refiere ol presente compromiso, o por slguna otrs cawsa relscioneds con la realizacian de la
tmsiz doctoral, induids &l cambio =0 ke direccidn de |3 tesis, | partes acusrdsn someterse 3 |2
decisidn que adopte, =n primera instancia |z Comision Académica del Programa de Doctorado. En
caso de desscuerdo, =l Srgano competente para |3 resobucion de conflictos serd ks Comision de

Doctorada de ks Universidad Politeonica de Madrid.

Contra &l scuerdo de |3 Comizsidn de Doctorads se puede interponer recurso de alzada ants el Rectar
=n los términos previstos en s Ley 3071952 de 26 de noviembre, de Regimen Juridico de ks
Administraciones Publicas y del Procedimienta Administrativo Camin.

9. Vigencin

Este documents produce =fectos desce ko fecha de sw firma hasta & lecturs de |3 tasis doctarsl o |2
baja =n 2l programa de doctorada, salvo lo especificado =n 2l punto sexto.
¥ &n prusba de conformidad kas partes firman 2| presente Compromiso =n tantos ejemplares coms
firmantes, mas uno adicional gue quedard en deposito =n el Vicerrectorada de la UPM con

competencias en Doctorada, =n Madrid, a ...... o=

Dactorandoya

Coardinador/a Programa de
Dactorada

PR/CL/PF/007

.................. de 20

Directar= d= la Tesis

Subdirector’a de= la Escuela Vicerrectora de Inwestizacian,

Innavacion y Doctorada

Edicién 2-15/07/2024
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ANX/PR/CL/PF/007-02: SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS IMPARTIDAS

Esta tabla hace referencia a las actividades formativas impartidas en el programa de doctorado y
reflejadas en la memoria de verificacion.

— Se pueden incluir aqui las actividades formativas ofertadas por la Escuela de Doctorado en
las que hayan participado los doctorandos del programa, aunque estas no estuvieran previs-
tas en la memoria.

— La informacion debe hacer referencia al curso académico de imparticion (excluidas las estan-
cias).

Actividad for- Tipo (obligato- Curso B Nombre del Unlver5|dad/|ns.t|tu0|on
de de de procedencia del

profesor
profesor

mativa ria/optativa) académico

horas  alumnos

PR/CL/PF/007 Edicién 2-15/07/2024 9 dell
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13. FLUJOGRAMA

Proceso de Seguimiento del Doctorando

Director/Tutor de | Coordinador | Subdirector/a .
boctorando tesis de PD de Doctorado EID Salidas

Entradas CAPD

ANX-PR/CL/012-01
Compromiso documental de
supervision y evaluacion del

doctorando firmado

PR/CL/008
Matriculacion

Firman el compromiso documental de supervision y evaluaciéon del doctorando

Alumno admitido y

Matricula realizada *

Nombra y registra el Director de
cada eswdiante Notifica e introduce todas Realiza supervision
las actividades realizadas continua dZ\ DAD
en el DAD y va refinando el U y
‘ del Plan de
Plan de Investigacion

investigacion
Alo largo del curso
académico

ANX-PR/CL/012-02
Documento de Actividades
del Doctorando

Presenta cada afio, hasta el
plazo méaximo establecido por la

\/\

ANX-PR/CL/012-03 Plan de
investigacion

UPM, el Plan de Investigacion

(Informe Anual) ¥/\
A
ANX-PR/CL/012-04 Informe
del Director y del Tutor sobre

el Pl

w

Emite un informe sobre el
Plan de Investigacion

Ha recibido el PI'®
el plazo establecido

el

Acta de la CAPD que
contiene evaluacion de Pl

\_/—\

ANX-PR/CL/012-05 Histérico
de asignaciones como
directores a los

sPTesenta nuevo Plan
investigacion en un plazo
aximo de 6 meses?>

Evaluacion
negativa 12

investigadores participantes
Evaldacion en el programa de
positiva Negafiva 22 doqo_rado, indipandq la
v actividad de direccién

vigente
At Decide su > Causa baja en
expulsion el PD @

Envia el Plan de
Investigacion evaluado a
la EID

Registra cada’
version anual

del Plan de
Investigacion
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Proceso de seguimiento del doctorando

Director(es)/Tutor de

Entradas EID Doctorando f Salidas
tesis
Durante el periodo en que el doctorando elabora su tesis doctoral, puede
presentar varios tipos de solicitudes (ver normativa que regula cada caso):
. Solicitud de cambio de régimen de dedicacion
e  Solicitud de prérroga
. Solicitud de baja temporal
. Solicitud de co-direccion Elabora el borrador de |a tesis Supervisa la
. " " . . doctoral y va realizando investigacién, orienta
licitud ifi titulo de t¢
° Solfc! ud ge del ci;clo.ndde |.u|lo e tesis correcciones hasta que el Director al doctorando, y revisa
*  Solicitud de doctorado industria de la tesis considera que ésta los diversos
e Solicitud de co-tutela puede estar lista para la defensa borradores de la tesis
e Solicitud de practicas en empresa o ANX-PR/CL/012-06
*  Etcetera Nuevo curso académico A Borrador de la tesis
Hay dos tipos de solicitudes que causan baja en el programa: doctoral
. Solicitud de cambio de programa de doctorado
e Solicitud de baja definitiva voluntaria

PR/CL/008
i Matriculacion
A
PR/CL/014
Ha matriculado Si Depésito y

defensa de tesis

uperado el plazo de depésito

CAPD: Comision Académica del Programa de Doctorado
DAD: Documento de Actividades del Doctorado

EID: Escuela Internacional de Doctorado

PD: Programa de Doctorado

PI: Plan de Investigacion
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