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Responsable de elaboracion Responsable de revision Responsable de aprobacion

Nombre Nuria Martin Piris Angélica de Antonio Jiménez Miguel Angel Gémez Tierno

Adjunta al Vicerrector para
Calidad y Acreditaciones
Institucionales e Internacionales

Adjunta al Vicerrector para
Estudiantes

Vicerrector de Estudiantes y
Extensién Universitaria

Puesto

Firma

Las referencias a personas que, en este documento, figuran en género gramatical masculino como forma adecuada a la norma lingUistica, deberan
entenderse seguln su contexto como igualmente validas para ambos sexos, sin que pueda derivarse de éstas, discriminacion alguna.
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1. OBJETO

El objeto del presente proceso es describir los procedimientos de reconocimiento y transferencia
de créditos (RTC) a aplicar en las Titulaciones oficiales de la UPM que formen parte de su oferta
educativa dentro del Espacio Europeo de Educacién Superior

2. DEFINICION DE CONCEPTOS

Tipos de reconocimiento

Existen varios modos de clasificar el Reconocimiento y Transferencia de Créditos en funcién de
distintos parametros:

1. Segln el momento en que se solicite el RTC.
2. Segun existan o0 no precedentes de reconocimiento de la materia objeto de la solicitud de RTC.
3. Segun la propia naturaleza de la materia objeto del RTC.

1. RTC Segun el momento en que se solicite

Existen diferentes momentos en los que se puede solicitar el Reconocimiento y Transferencia de

Créditos (RTC):

- Los que se hacen junto con la solicitud de la admision del estudiante: RTC via de acceso por
traslado.

- Los que se hacen después de que el estudiante ya ha sido admitido por la via de
preinscripcion y estad matriculado. En este caso, el reconocimiento puede solicitarse en
cualquier momento y segun los requisitos del tipo de reconocimiento que se solicite: RTC via
de preinscripcion.

2. Segun existan o no precedentes de reconocimiento de la materia objeto de la solicitud
Cualquier tipo de reconocimiento puede ser de caracter ordinario o automatico, en funcién de la
existencia 0 no, de precedentes en el reconocimiento de la materia objeto de la solicitud en el
titulo de destino, y siempre que no se hubieran producido cambios significativos en dicho
programa.

3. Segun la propia naturaleza de la materia objeto de reconocimiento

- Art. 9. Reconocimiento de créditos correspondientes a materias de formacion basica de la
rama de conocimiento de la titulacion de destino en las ensefianzas de grado.

- Art. 10. Reconocimiento de créditos NO correspondientes a materias de formacion basica de
la rama de conocimiento de la titulacion de destino en las ensefianzas de grado.

- Art. 11. Reconocimiento de créditos correspondientes a titulaciones no reguladas por el RD
1393/2007 de 29 de octubre, en titulaciones que no supongan una adaptacion de las mismas.

- Art. 12. Reconocimiento de créditos obtenidos en estancias externas.

- Art. 13. Reconocimiento de créditos por la participacion en de actividades universitarias
culturales deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacién
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- Art. 18. Reconocimiento de estudios en titulos de Técnico Superior de FP, Artes plasticas y
Disefio, de Artes Plasticas y Disefio, de Graduado en Ensefianzas Artisticas y de Técnico
Deportivo Superior

- Art. 19. Reconocimiento de la experiencia laboral profesional.

3. PROPIETARIO
Vicerrector/a de Estudiantes y Extension Universitaria

4. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a las Titulaciones de Grado y Master.

5. SUBPROCESOS
No procede.

6. FASES Y RESPONSABLES
Ir al apartado 13. Flujograma (flujograma establecido por el Rectorado)

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- ElI Real Decreto 822/2021 de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de
las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

- Normativa de reconocimiento vy transferencia de créditos de la Universidad Politécnica de
Madrid en vigor.

- Memorias de los Planes de Estudios

-  Catalogo General de Actividades Universitarias Acreditables en Titulaciones de Graduado/a
por la UPM.

-  Catalogo Especifico de actividades universitarias acreditables del Centro.

- Formulario(s) de solicitud de reconocimiento y transferencia de créditos

- Tablas de reconocimientos automéaticos entre titulaciones UPM y con FP

- Reconocimiento de créditos de ciclos formativos de grado superior de FP a titulaciones de
grado de la UPM (Ordenados por Titulacion de Grado de la UPM).

- Reconocimiento de créditos de ciclos formativos de grado superior de FP a titulaciones de
grado de la UPM (Ordenados por Ciclos Formativos de Grado Superior)
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8. EVIDENCIAS Y REGISTROS

DOCUMENTO REGISTRO TIEMPO DE ARCHIVO
Solicitud general de Reconocimiento de lo que determine
o Rectorado
créditos. Rectorado
Solicitud de Reconocimiento de Créditos para

lo que determine

estudiantes con  Estudios  Universitarios Rectorado
Rectorado

Extranjeros.

Declaracion responsable de las asignaturas a
las que se ha presentado el solicitante de RTC Rectorado
via traslado, en la convocatoria ordinaria.

lo que determine
Rectorado

lo que determine

Resolucién del RTC. Rectorado.
Rectorado

9. INDICADORES

Proveedor de datos: el propietario del proceso

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-01: Namero de estudiantes con créditos reconocidos por traslado
por titulacion.

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-02: Numero de créditos reconocidos por traslado por titulacion
Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-03: Numero de estudiantes con créditos reconocidos por estudios
universitarios en el extranjero por titulacion

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-04: Numero de créditos reconocidos por estudios universitarios en
el extranjero por titulacién

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-05: Porcentaje de créditos reconocidos sobre créditos superados
por titulacion

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-06: Numero de estudiantes ya admitidos de la titulacion con
créditos adicionales reconocidos

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-07: Numero de créditos adicionales reconocidos a estudiantes ya
admitidos por

titulacion

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-08: Numero de estudiantes con créditos reconocidos por
actividades universitarias

acreditables por titulacion

Id/PR/CL/E/006-R-PR/CL/O16-09: Numero de créditos reconocidos por actividades universitarias
acreditables por titulacion
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10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
La revisibn de este procedimiento se realizard a cabo siempre que se introduzcan cambios
comunicados por el Rectorado de la UPM.

11. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO
No procede.

12. ANEXOS
No procede.
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13. FLUJOGRAMA

PR. Reconocimiento y Transferencia de Créditos (RTC) - PR/CL/016 - Via de acceso por traslado

2 . Comision Ordenacion . Comision de
Estudiantes procedentes de otro  Secretaria de Subd. de DA: L ) VR Estudiantes . .
Entradas titulo d d Estudiant Jefe de Estudi Académica del Titulo £U Reconocimiento y Salidas
itulo de grado studiantes efe de Estudios e
g COAT Y Transferencia de Créditos
/" solicita RTCs mediante formulario Registra y
electrénico disponibleen web UPM yen | »  expidecarta ANX-PR/CL/016-
\ Secretaria de Estudiantes del Centro pago 1 Solicitud de
- RTC general
Calendario r
Solicitud RCT Realiza el pago =
Traslado [
P v s ANX-PR/CL/016-
Envia/Subsana | 2: Solicitud de
documentacion a la " Comprueba . RTC para
Secretaria o a ravés b documentacion y _‘,‘\—Cotrecta esludianl.es L
Normativa de registro o laremite Estudios
UPM RCT electrénico P 5 Universitarios
A S NO Extranjeros
¢Hay precedentes? Reconocimiento
Incorrecta Ordmario
Normativa sl E Y [
Reconccimiento ; ANX-PR/CL/016-
Centro RCT Emiteinformey da 3 Dedaracion

Automdtico

i traslado del mismo ]qullO' Responsable
- : con la documentacion (Anexo 1)
Emiteinformey lo g
remite con el resto de la | - .

documentacion

Recibe

» documentacion y da = Resuelve el RTC ANX-PR/CL/016-

traslado de ella 4 Resolucion de

Reconocimiento

y Transferencia

¥ deCréditos
PR/CL/007. Proceso de Notifica la resolucion
Admision de Estudiantes | [« maotivada al alumno yal
de Grado Jefe de Estudios

Via de acceso por traslado
Este reconocimiento se solicita cuando se hace el traslado de expediente y se realiza asociado a la admisién de estudiantes.

El requisito que se exige para optar por esta via, es que en el RTC se obtengan un minimo de 30 créditos ECTS de las materias

béasicas u obligatorias reconocidos.

En el acceso via traslado el estudiante puede solicitar estos reconocimientos:

- Art. 9. Reconocimiento de créditos correspondientes a materias de formacién basica de la rama de conocimiento de la titulacion

de destino en las ensefianzas de grado.

- Art. 10. Reconocimiento de créditos NO correspondientes a materias de formacién basica de la rama de conocimiento de la

titulacion de destino en las ensefianzas de grado.

- Art. 11. Reconocimiento de créditos correspondientes a titulaciones no reguladas por el RD1393/2007 de 29 de octubre, en

titulaciones que no supongan una adaptacion de las mismas.
- Art. 18. Reconocimiento de estudios en titulos de Técnico Superior de FP, Artes plasticas y
- Disefio, de Artes Plasticas y Disefio, de Graduado en Ensefianzas Artisticas y de Técnico Deportivo Superior
- Art. 19. Reconocimiento de la experiencia laboral profesional.
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PR. Reconocimiento y Transferencia de Creditos (RTC) - PR/CL/016 - Via de acceso por preinscripcién (Estudiantes del Centro)

Estudiantes . Comisién de
. Secretaria de Subd. de OA: Comisién Ordenacion | VR Estudiantes . .
Entradas Matriculados en el . . ) Reconocimiento y Salidas
Estudiantes Jefe de Estudios | Académica del Titulo COAT y EU
Centro Transferencia de Créditos
Solicita reconodmiento b,
transferencia de créditos Registra y expide
en Secretaria de " cartade pago MXSQTR{‘UJ(;M
* Estudiantes del Centro " M
< Reconacimiento y
Transferencia de
Y ~. i Créditos
Calendario Realiza el pago y Envia ¢Hay ’ |
Solictud RCT | | presenta justificante " documentacion < precedentesp, .~ 0P| Emiteinforme
Sl
¥ . ¥
Requisitos Recibe

Reconocimiento

previos parala . ¥ documentacion y da
Soficitud ACT automs e traslado de ella
Resuelve el RTC ANX-PR/CL/016-4
Resoludon de
Reconocimiento y
Transferenciade
Créditos

Solicita que se incluya en Motifica la resolucion al
su el estudiante y envia copia
reconocimiento al Jefe de Estudios

Lo incluye y expide
—

carta de pago

Realiza el pagoy

envia justificante

Via de preinscripcion (RTC solicitados|por estudiantes-del centro)

Los estudiantes, una vez matriculados en eicentro, ﬁufémlsolicitar el RTC en cualquier momento del desarrollo de sus estudios. Los

tipos de reconocimientos que se pueden solicitar son:

1. Los siguientes que no han sido obtenidos por estudiantes que han accedido por la via de traslado:

a)  Art. 9. Reconocimiento de créditos correspondientes a materias de formacion béasica de la rama de conocimiento de la titulacién
de destino en las ensefianzas de grado.

b)  Art. 10. Reconocimiento de créditos NO correspondientes a materias de formacion basica de la rama de conocimiento de la
titulacion de destino en las ensefianzas de grado.

c) Art. 11. Reconocimiento de créditos correspondientes a titulaciones no reguladas por el RD 1393/2007 de 29 de octubre, en
titulaciones que no supongan una adaptacién de las mismas.

d)  Art. 18. Reconocimiento de estudios en titulos de Técnico Superior de FP, Artes plasticas y Disefio, de Artes Plasticas y Disefio,
de Graduado en Ensefianzas Artisticas y de Técnico Deportivo Superior

e)  Art. 19. Reconocimiento de la experiencia laboral profesional.

2. Art. 12. Reconocimiento de créditos obtenidos en estancias externas
3. Art. 13. Reconocimiento de créditos por la participacion en de actividades universitarias culturales, deportivas, de representacion
estudiantil, solidarias y de cooperacion (procedimiento especial)

Para estos reconocimientos existe:

Un procedimiento general, “RTC - Via de acceso por preinscripcion (Estudiantes del Centro) y un procedimiento especial,
correspondiente a Reconocimiento de créditos por la participacion en de actividades universitarias culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias y de cooperacion.
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| |PR. Reconocimiento y Transferencia de Créditos (RTC) - PR/CL/016
Por actividades culturales, deportivas, de representacion, solidaridarias y de cooperacion

Profesor/servicio ) . Unidad de L Vicerrector de
Subdirector de Secretaria de . L Seccién de . .
Entradas responsable de la Estudiantes Estudiantes | Estudiante Actividades Deportes Estudiantes (Pte. Salidas
actividad Acreditables P Comisién RTC)
/Finalizada la actwwdad‘: AY I Solicita el
| firnay enviael actade | » reconocimiento de
' actividad realizada / actividades acreditables ANX-PR/CL/016-1
- ? Solicitud de
Y Reconocimiento y
Fioo de actividad Transferencia de
Catilogo general €. Esp Ko P Act. Deportiva Créditos
de actividades ¥
acreditables v
p | Revisa solicitud y Revisa solicitud y la
Registra y firmae ¢ Gral »l la envia afirma envia afirma del ANX-PR/CL/016-5
acta i del Vicerrector Vicerrector Acta de concesién
correspondiente correspondiente del reconocimiento
Catilogo h 4 dela a‘;liv:ilad
especifico de Comunica al estudiante creae
actividades el RTC ¥
acreditables p ~ il
{ FIN e NO < ¢Procede RCT? > Sl » Firmael acta
S 4 ’ ANX-PR/CL/O16-6
Registro de
créditos
‘ Archiva el RTC }q reconocidos

| Solicita lainclusion en | Comunica el RTC al estudiantey a
¥ suexpediente los la Subdireccion de Estudiantes del
| créditos reconocidos | centro

pagoyla envia

I—b{ Realiza el pago

/" Registra y archiva el |
\_RTC en el expediente /

l Generacarta de

Reconocimiento de créditos de actividades universitarias culturales, deportivas, de representacion, solidarias y de
cooperacion

Este tipo de reconocimiento es el que obtiene el estudiante por la realizacién de alguna de las actividades ofertadas en el Catalogo
General de la UPM y/o en el Catalogo Especifico del Centro, referidas a actividades acreditables, tales como: culturales, deportivas, de

representacion, solidarias y de cooperacion.

Este tipo de reconocimiento es automatico y no requiere del reconocimiento por parte de la Comision de Ordenacién Académica de
Centro ni por parte de la Comision de Reconocimiento y Transferencia de Créditos del Rectorado.

La creacion y mantenimiento del catalogo general y del especial de centro, que sirven de entrada al reconocimiento de créditos de
actividades acreditables, son objeto de proceso aparte.

En la gestion del RTC de este tipo de reconocimiento intervienen el Subdirector de Estudiantes del Centro y las Unidades de
Actividades Acreditables o de la Seccion de Deportes del Rectorado, en su caso
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