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Las referencias a personas que, en este documento, figuran en género gramatical masculino como forma adecuada a la norma linglistica, deberan
entenderse segulin su contexto como igualmente validas para ambos sexos, sin que pueda derivarse de éstas, discriminacion alguna.
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1. OBJETO

Este subproceso describe el mecanismo mediante el cual el centro gestiona la verificacion de los
titulos de grado y master y programas de doctorado de caracter oficial y con validez en todo el
territorio nacional adscritos al mismo, para que obtengan la aprobacion y autorizacion por parte del
Ministerio responsable en Universidades, para poder ser impartidos, previa evaluacion del
cumplimiento de los requisitos que recogen la legislacién y normativa interna y externa vigentes,
por parte de la agencia de calidad.

2. DEFINICION DE CONCEPTOS
Verificacion: proceso mediante el cual se obtiene la aprobacion y autorizacién de los titulos de
caracter oficial con validez en todo el territorio nacional.

Acreditacidon: comprobacion de que el Plan de Estudios correspondiente se esté llevando a cabo
de acuerdo con su proyecto inicial, mediante una evaluacién que incluira, en todo caso, una visita
externa a la institucion. En caso de informe negativo, se comunicard a la Universidad, a la
Comunidad Auténoma y al Consejo de Universidades para que las deficiencias encontradas
puedan ser subsanadas. De no serlo, el Titulo causara baja en el mencionado Registro y perdera
su caracter oficial y su validez en todo el territorio nacional, estableciéndose en la resolucién
correspondiente las garantias necesarias para los estudiantes que se encuentren cursando dichos
estudios.

Nota

El Ministerio de Universidades tiene habilitada la Aplicacion de Oficializacion de Titulos
Universitarios, que debe utilizarse a través de la sede electronica del Ministerio de Educacion,
para la presentacion de las solicitudes de verificacién de titulos oficiales y para el tramite de
modificaciones de los planes de estudios ya verificados.

Segun se indica en la pagina 8 de la Guia para la Verificacion y Modificacion de los titulos oficiales

de grado y master (Version de septiembre de 2020):

- La fecha de solicitud de una nueva verificacion o modificacion de un titulo debe hacerse al
menos un afo después de la fecha de emision del ultimo informe provisional o final (final en
caso de PD) emitido de verificacion/modificacion del mismo titulo. Se excluyen de este
supuesto las modificaciones no sustanciales.

3. PROPIETARIO
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Rectorado de la UPM.

4. ALCANCE
Este procedimiento se aplica a las Titulaciones de Grado, Master y Doctorado que quiera
implantar el Centro.

5. SUBPROCESOS
No procede.

6. FASES Y RESPONSABLES
Ir al apartado 13. Flujograma (flujograma establecido por el Rectorado)

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

NOTA: Aparte de los documentos que aparecen a continuacion, es necesario contemplar los

documentos de referencia que se recogen en el proceso Gestion de Titulos de Titulos Oficiales

(PR/ES/002), donde anida este subproceso.

- Documentacion relacionada con la Verificacion y Modificacion contenida en la web de la
Fundacion para el conocimiento M+d

- Orden 2123/2019, de 8 de julio, de la Consejeria de Educacion e Investigacion, por la que se
establece el plazo de presentacion de solicitudes para la implantacion y extincién de
ensefianzas universitarias oficiales en las universidades de la Comunidad de Madrid

8. EVIDENCIAS Y REGISTROS

DOCUMENTO REGISTRO TIEMPO DE ARCHIVO

Solicitud de Verificacién de titulo firmada por el
Rector o el cargo en el que delegue (Vicerrector de
Estrategia y Ordenacién Académica, en el caso de Rectorado Permanente
grado y master o Vicerrector de Investigacion,
Innovacién y Doctorado, para PD)

Informe PROVISIONAL de verificacion de titulo,

. . . Rectorado Permanente
emitido por la agencia de calidad

Informe FINAL de verificacion de titulo, emitido por

) ) Rectorado Permanente
la agencia de calidad
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DOCUMENTO REGISTRO TIEMPO DE ARCHIVO
Resolu_cmn de .ver|f|.caC|0n de titulo, emitido por el Rectorado/Centro Permanente
Consejo de Universidades
Informfa favo.rable del nuevo titulo, emitido por el Rectorado/Centro Permanente
Consejo Social
En caso de recurso: Recurso del Centro ante el
Consejo de Universidades, a la Resolucién Rectorado/Centro Permanente
negativa de verificacion de titulo
Resolucién DEFINITIVA de verificacion de titulo,
- . . . Rectorado/Centro Permanente
emitida por el Consejo de Universidades
Memoria verificada de Grado, Master o
Rectorado/Centro Permanente

Programa de Doctorado

INDICADORES
No procede.

10. REVISION DEL PROCEDIMIENTO
La revisibn de este procedimiento se realizara a cabo siempre que se introduzcan cambios
comunicados por el Rectorado de la UPM.

11. CAMBIOS REALIZADOS EN LAS REVISIONES DEL PROCEDIMIENTO
Edicién 00: 05/04/2008
Edicion 01: 16/07/2013

Pasa a ser un procedimiento UPM.

Cambio de nombre y codificacion. Sustituye a: PR/CAL/022: PROCEDIMIENTO PARA VERIFICACION DE LOS

NUEVOS TITULOS.
Se adapta a formato ETSEM.

Edicion 02: 28/02/2014

Cambio nombre del centro.

Edicion 03: 15/12/2015
Cambios en los documentos de referencia, registros y evidencias
Cambios introducidos por el Rectorado en el flujograma.
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Edicion 04: 15/10/2017

Cambio de responsable de revision y de responsable de aprobacion.
En flujograma se actualiza Vicerrectorado competente (Estrategia Académica e
Internacionalizacion).

Edicion 05: 15/10/2018

Actualizacion del flujograma por parte del Rectorado.

Edicion 06: 31/05/2021

Actualizacion de escudos.

Edicion 07: 15/07/2024

Cambios introducidos por el Rectorado: Se modifica el nombre del proceso: se elimina la
palabra “nuevos” y afiade la palabra “oficiales”. Se amplia el alcance del proceso a programas
de doctorado. Se actualizan y reorganizan los “Documentos de referencia”. Se actualizan los
registros y evidencias. Se eliminan los indicadores. Se modifica el flujpgrama: se actualizan
nombres de agentes, entradas y salidas y se adecuan a la aplicacion de los protocolos
actuales.

12. ANEXOS
No procede.
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13. FLUJOGRAMA

SBPR/ES/002-02 SUBPROCESO DE VERIFICACION DE TiTULOS OFICIALES

CENTRO

AGENCIA DE CALIDAD
cMm

CU/MU

SALIDAS

ENTRADAS ‘ RESPONSABLE ‘ VEOAEID
Memoria provisional de

nuevo titulo Envia memoria de Realiza evaluacion
L — I \nuew titulo a VEOAVEID, técnica de la memoria

Modelo de memoria de
nuevo titulo (Grado y

del plan de estudios de
un titulo universitario
oficial”. Anexo Il del RD
822/2021y PD segin
art. 3y 4RD 99/2011)

Calendario para
presentacion de
solicitudes de
verificacion y
modificacién en la web
de la agenciade
calidad

Aplicacion de
Oficializacion de Titulos
Universitarios del
Ministerio de
Universidades

w

- Documentacion
relacionada con la
Verificacion y
Modificacién en web de
la Fundacion para el
conocimiento M+d

- Orden 2123/2019, de

recomendaciones
para implantacion de
Planes de Estudio en
la UPM. Texto
refundido de los
acuerdos del Consejo
de Gobierno

- Guia-chequeo
interno de
propuestas de
nuevos planes de
estudios UPM.

w

Introduce la solicitud de
verificacion en laapp del
Ministerio y se envia a la

firma del rector

MU “Modelo de i
] . <Insta realiza
‘memoria para Ia‘ Introduce cambios ~ [¢——SI cambios?
solicitud de v

<«—N

(Si el centro tiene Al
envia en paralelo a la
agencia de calidad)

Fima sdlicitud de verificacion
por delegacion del rector(1) y
solicita informe de viabilidad a

lacm

viabilidad econémica

¢ CM emite
informe favorable de

social?

Envia solicitud de
verificacion, memoria e

Comprueba sila
memoria cumple

informe de la CM al
Ministerio

Introduce subsanaciones quien corresponda
(centro o VEOA/EID) |

requisitos formales/
basicos

(10 dias
habiles)

8de julio, dela (GR/MU:15
Consejeria de dias hab.
Educacion e PD: 20 dias
Investigacion nat.
-Mapa de

Titulaciones UPM.

Requisitos y

Envia a laagencia

‘ Modifican la memoria del titulo ‘

Envian memoria
modificada

Elabora informe

PROVISIONAL de verificacién

motivado y lo envia a la
universidad

Analiza las alegaciones

¢ Realiza
recomendaciones?
(Hasta 2-3
iteraciones)

NO

(1) Paragrado y master firma el Vicerrector de EOA y para PD firmala Vicerrectora de 1ID.
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Elabora informe FINAL de
Verificacion del nuevo titulo

)

“ (3dias habiles)

Solicitud de
verificacion de titulo
firmada por el rector o

el cargo en el que
delegue

]

Envia informe a la
universidad, CM, MU y CU

Emite Resolucion de
verificacion

¢Es
favorable?

l

Comunica
Resolucién a MU,
CMy universidad

s
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Informe
PROVISIONAL de
verificacion de titulo,
por la agencia de
calidad

Informe FINAL de
verificacion de titulo,
por la agencia de
calidad

Resolucién de
verificacion de titulo,
porel CU

(Méximo 6 meses
desde solicitud; 4
en centros con Al)
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ENTRADAS REé:PEgJSREBLE VEOAJEID AGENCIA DE CALIDAD/ MU/CU ‘ SALIDAS ‘

¢ Presentan recurso?

.| En 10diasH

‘| méximo desde
notificacién de la
Resolucion

Fase de Recurso
(en su caso)

—NO

Emite informe
sobre aspectos
sefialados CU

v

Envia informe
alCU

¢lo
admite a
amite?

SI

En maximo3 meses | .~

desde recepcion de la |

Reclamacion

Coewo

Recaba informe favorable
de la Memoria verificada

remite ala CM

del Consejo Socialy lo [~

v
Valora recurso
(1 mes) Informe de la
agencia de calidad
de ratificacion de
resolucion de
verificacion de
titulo
.
Resolucion
Emite Resolucion DEFINITIVA de
definitiva que verificacion de
> comunicaa 4 titulo del CU
universidad, CM,

MUy CU -~

¢Es
avorable?

La CM emite

v

autorizacion para la

Sl
Informe favorable
del Consejo Social
1 del nuevo titulo
El Consejo de

.| Ministros aprueba

imparticion del titulo

el caracter oficial
del titulo

’—1

v

Ordena publicacion del
Plan de Estudios por
delegacion del Rector

CU: Consejo de Universidades
MU: Ministerio de Universidades
RUCT: Registro de Universidades, Centros y Titulos

CM: Comunidad de Madrid

VCE: Vicerrectorado de Calidad y Eficiencia

VEOA: Vicerrectorado de Estrategia y Ordenacion Académica
VIID: Vicerrectorado de investigacion, innovacién y doctorado
VETD: Vicerrectorado de Estrategia y Transformacion Digital
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El titulo es publicado
en BOEy enBOCM

v

Es publicado en
BOE el caracter
oficial del titulo

El titulo es inscrito
en el RUCT
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